DG.020.3.2026

ZARZADZENIE NR 3/2026
DYREKTORA ARCHIWUM PANSTWOWEGO W WARSZAWIE
z dnia 20 lutego 2026 .
w sprawie optat za sporzadzanie kopii dokumentacji
o czasowym okresie przechowywania, w tym osobowo-ptacowej

w Archiwum Panstwowym w Warszawie

Na podstawie art. 51 o ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (tekst jednolity Dz. U.z 2020 r. poz. 164 z pdzn. zmianami), rozporzgdzenia Ministra Kultury
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 3 lutego 2026 r. w sprawie maksymalnej wysokosci optat za
sporzadzenie odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym okresie przechowywania (Dz. U. 2 2026 r. poz.
138), oraz § 6 ust. 3 Statutu Archiwum Panstwowego w Warszawie, stanowigcego zatacznik do
zarzadzenia nr 36 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Paristwowych z dnia 31 marca 2022 r. w sprawie
nadania statutu Archiwum Panstwowemu w Warszawie zarzgdza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie nastepujgce optaty:
1. za sporzadzenie kopii Swiadectwa pracy - 30 zt;

2. za sporzadzenie kopii, z zastrzezeniem pkt 3, innego niz Swiadectwo pracy dokumentu z zakresu
stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzajgcego wysokos¢ wynagrodzenia — 7 zt;

3. za sporzadzenie kopii kazdej karty kartoteki zarobkowej badz zasitkowej albo strony listy ptac - 7 zi;
4. za sporzadzenie odpisu $wiadectwa pracy, za kazdg rozpoczetg strone — 61 zt;

5. za sporzadzenie odpisu innego niz swiadectwo pracy dokumentu z zakresu stosunku pracy, w tym
dokumentu potwierdzajgcego wysokos¢ wynagrodzenia, za kazdg rozpoczetg strone — 14 zt;

6. za sporzadzenie odpisu skréconego wysokosci zarobkdw na podstawie list ptac, za kazdg pozycje
zestawienia (kwote wynagrodzenia rocznego albo wynagrodzenia za krotszy okres faktycznie
przepracowany w ciggu roku) — 7 zt.

§2

taczna optata od jednorazowo ztozonego zamodwienia na sporzgdzenie kopii lub odpiséw dokumentacji
osobowo-ptacowe] nie moze przekroczy¢ kwoty 350 zt.



§3

Do optat za sporzadzenie odpiséw i kopii dokumentacji zamowionych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzgdzenia stosuje sie przepisy zarzadzenia, o ktérym mowa w § 4.

§4

Traci moc Zarzadzenie nr 4 Dyrektora Archiwum Panstwowego w Warszawie z dnia 6 lutego 2014 r.
w sprawie optat za sporzadzanie kopii dokumentacji o czasowym okresie przechowywania, w tym
osobowo-ptacowej w Archiwum Paistwowym w Warszawie.

§5
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 21 lutego 2026 r.

Warszawa, dnia 20 lutego 2026 .

Dyrektor

Archiwum Panstwowego w Warszawie
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. Elektronicznie podpisany przez
F||Omena Magdalena Filomena Wierciriska
. ., Data: 2026.02.20 13:06:14 +01'00'
Wiercinska



		2026-02-20T13:06:14+0100
	Magdalena Filomena Wiercińska




