
DG.020.3.2026 

 

ZARZĄDZENIE NR 3/2026 

DYREKTORA ARCHIWUM PAŃSTWOWEGO W WARSZAWIE 

z dnia 20 lutego 2026 r. 

w sprawie opłat za sporządzanie kopii dokumentacji  

o czasowym okresie przechowywania, w tym osobowo-płacowej  

w Archiwum Państwowym w Warszawie 

 

 

Na podstawie art. 51 o ust. 1 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym  
i archiwach (tekst jednolity Dz. U. z 2020 r. poz. 164 z późn. zmianami), rozporządzenia Ministra Kultury 
i Dziedzictwa Narodowego z dnia 3 lutego 2026 r. w sprawie maksymalnej wysokości opłat za 
sporządzenie odpisu lub kopii dokumentacji o czasowym okresie przechowywania (Dz. U. z 2026 r. poz. 
138),  oraz § 6 ust. 3 Statutu Archiwum Państwowego w Warszawie, stanowiącego załącznik do 
zarządzenia nr 36 Naczelnego Dyrektora Archiwów Państwowych z dnia 31 marca 2022 r. w sprawie 
nadania statutu Archiwum Państwowemu w Warszawie zarządza się, co następuje:  

 

§ 1  

Wprowadza się następujące opłaty:  

1. za sporządzenie kopii świadectwa pracy - 30 zł;  

2. za sporządzenie kopii, z zastrzeżeniem pkt 3, innego niż świadectwo pracy dokumentu z zakresu 
stosunku pracy, w tym dokumentu potwierdzającego wysokość wynagrodzenia – 7 zł;  

3. za sporządzenie kopii każdej karty kartoteki zarobkowej bądź zasiłkowej albo strony listy płac - 7 zł;  

4. za sporządzenie odpisu świadectwa pracy, za każdą rozpoczętą stronę – 61 zł; 

5. za sporządzenie odpisu innego niż świadectwo pracy dokumentu z zakresu stosunku pracy, w tym 
dokumentu potwierdzającego wysokość wynagrodzenia, za każdą rozpoczętą stronę – 14 zł; 

6. za sporządzenie odpisu skróconego wysokości zarobków na podstawie list płac, za każdą pozycję 
zestawienia (kwotę wynagrodzenia rocznego albo wynagrodzenia za krótszy okres faktycznie 
przepracowany w ciągu roku) – 7 zł. 

 

§ 2 

Łączna opłata od jednorazowo złożonego zamówienia na sporządzenie kopii lub odpisów dokumentacji 
osobowo-płacowej nie może przekroczyć kwoty 350 zł. 



 

§ 3 

Do opłat za sporządzenie odpisów i kopii dokumentacji zamówionych przed dniem wejścia w życie 
niniejszego zarządzenia stosuje się przepisy zarządzenia, o którym mowa w § 4. 

 

§ 4 

Traci moc Zarządzenie nr 4 Dyrektora Archiwum Państwowego w Warszawie z dnia 6 lutego 2014 r.  
w sprawie opłat za sporządzanie kopii dokumentacji o czasowym okresie przechowywania, w tym 
osobowo-płacowej w Archiwum Państwowym w Warszawie.  

 

§ 5 

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 21 lutego 2026 r. 

Warszawa, dnia 20 lutego 2026 r.  

 

 

Dyrektor 

Archiwum Państwowego w Warszawie 


		2026-02-20T13:06:14+0100
	Magdalena Filomena Wiercińska




