Załącznik nr 2
do Procedury dokonywania zgłoszeń naruszenia prawa i podejmowania działań następczych 
w Archiwum Państwowym w Warszawie


Formularz zgłoszenia wewnętrznego
	Data sporządzenia:

	Czy zgłoszenie ma charakter anonimowy:                                TAK                         NIE

	Zgłoszenie imienne:
Imię i nazwisko: ……………………………………………………………………………..
Dane kontaktowe: ……………………………………………………………………………..
Wnoszę o utajnienie moich danych osobowych:                    TAK                         NIE

	Jakiego obszaru nieprawidłowości dotyczy zgłoszenie?







	Treść zgłoszenia
Opisz szczegółowo swoje podejrzenia oraz okoliczności ich zajścia zgodnie z wiedzą, którą posiadasz: (z poniższej listy wybierz elementy, które najlepiej pasują do sytuacji, którą chcesz opisać)
· Podaj dane osób, które dopuściły się nieprawidłowości, których dotyczy zgłoszenie (nazwiska, stanowiska).

· Podaj dane osób, które mogły stać się ofiarami nieprawidłowości.

· Jakie zachowanie/działania chcesz zgłosić?

· Jaki był/jest czas trwania naruszenia.

· Czy powiadomiłeś już kogoś o tej sprawie? Napisz kto to był (np. osoby w firmie, media, inne władze).

· Czy istnieją relacje pomiędzy wskazanymi osobami powyżej?

· Jakie skutki spowodowały lub mogą spowodować opisane przez Ciebie nieprawidłowości?

	Fakultatywnie: 
Dowody i świadkowie; wskaż i dołącz posiadane dowody, potwierdzające opisany stan oraz wskaż świadków.

	Informacja:
Dotycząca przetwarzania danych osobowych w związku z realizacją Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 października 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii i ustawą z dnia 24 czerwca 2024 r. (Dz. U. z 2024 r. poz. 928) o ochronie sygnalistów.
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE L 119) (dalej „RODO”), Archiwum Państwowym w Warszawie (dalej: APW) informuje, że:
1. Administratorem Państwa danych jest Dyrektor APW, z którym można skontaktować się za pośrednictwem:
1. korespondencji drogą pocztową: ul. Krzywe Koło 7, 00-270 Warszawa;
1. [bookmark: _Hlk172637291]korespondencji drogą poczty elektronicznej: archiwum@warszawa.ap.gov.pl
1. telefonicznie – centrala: 22 831 37-31.
1. Administrator wyznaczył Inspektora ochrony danych osobowych, z którym kontakt jest możliwy za pośrednictwem:
1) korespondencji drogą pocztową: ul. Krzywe Koło 7, 00-270 Warszawa;
2) [bookmark: _Hlk172637330]korespondencji drogą poczty elektronicznej: iod@warszawa.ap.gov.pl
3) telefonicznie – 22 635 92 42
1. W przypadku zgłoszenia, przetwarzamy Państwa dane osobowe w celu realizacji Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937 z dnia 23 października 2019 r. w sprawie ochrony osób zgłaszających naruszenia prawa Unii, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO.
1. Dane osobowe są przechowywane przez czas niezbędny do realizacji celu w jakim zostały zgromadzone, a po tym czasie przez czas określony w odrębnych przepisach, m. in. przewidziany dla archiwizacji dokumentacji.
1. Dyrektor APW co do zasady nie udostępnia danych osobowych innym odbiorcom poza ustawowo uprawnionym, właściwym do rozpatrzenia wnoszonych spraw lub którym Administrator powierzył przetwarzanie danych na podstawie zawartej umowy.
1. Przysługuje Państwu prawo do: dostępu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych.
1. Przetwarzanie danych odbywa się na podstawie udzielonej zgody, którą mogą Państwo w dowolnym momencie wycofać bez wpływu na zgodność z prawem przetwarzania przed jej wycofaniem.
1. Mają Państwo prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w przypadku, gdy przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO lub inne przepisy określające sposób przetwarzania i ochrony danych osobowych. 
1. Podane przez Państwa dane nie będą przekazywane podmiotom trzecim, mogą być udostępnione wyłącznie instytucjom uprawnionym z mocy prawa.
1. Podane przez Państwa dane nie będą przetwarzanie w celach marketingowych lub w oparciu o podejmowanie zautomatyzowanych decyzji, w tym nie będą podlegały profilowaniu, a także nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji międzynarodowej w celach innych niż realizacja zadań statutowych. 


	Oświadczam, że dokonując niniejszego zgłoszenia:
1) działam w dobrej wierze,
2) posiadam uzasadnione przekonanie, że zawarte w ujawnionej informacji zarzuty są prawdziwe,
3) ujawnione informacje są zgodne ze stanem mojej wiedzy i ujawniłem wszystkie znane mi fakty i okoliczności dotyczące przedmiotu zgłoszenia.


…………………………………………………………………..
Data i czytelny podpis osoby dokonującej zgłoszenia
(nie dotyczy zgłoszenia w formie anonimu)
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