PROBLEMY
DOMOWEGO ARCHIWISTY



Kto to jest domowy archiwista?

Domowy archiwista to kazdy z nas, kazdy cztowiek,
poniewaz nasze zycie — chcemy tego, czy nie — zwigzane
jest z archiwum.

Dlaczego?

Bo gdy przychodzimy na ten Swiat, to informacje o nas
zapisywane sa w ksiegach stanu cywilnego, a my
otrzymujemy akt urodzenia.

Podobnie, gdy nasze zycie dobiega konca, stosowne
zagisy umieszczane sg w tych samych ksiegach, a
rodzina otrzymuje nasz akt zgonu.

W miedzyczasie, czyli w okresie catego naszego zycia,

gromadzimy r6znego rodzaju dokumenty, jak I(}p

Swiadectwa szkolne, dowody tozsamosci, Swiadectwa

1Eracy, dokumentacje medyczng, fotografie,
orespondencgje itp.




Co to jest domowe archiwum?

To najczesciej szafa lub szutlada z
pamiatkami rodzinnymi po naszych babciach

i dziadkach.

Mozemy w niej znalez¢ wszystko, np. akty
stanu cywilnego, Swiadectwa szkolne,
fotografie, listy, pocztowki, znaczki,
pamietniki, stare paszporty, medale, a nawet
proporczyKki.

Dla tych dokumentéw bardzo wazne jest tto
rodzinne, czyli opowiesci naszych babc¢ i
dziadkow, ktére trzeba wystuchac i zapisac.

Znajac historie rodziny, mozemy latwie;
uporzadkowac nasze pamiatki.

A o te pamiatki trzeba zadba¢, zeby zachowac
je na dlugie lata dla nastepnych pokolen.




Jak nalezy dba¢ o domowe archiwum?

Zalecane warunki przechowywania papieru to:
= Temperatura stabilna ok. 16-18° C,
= wilgotnos¢ wzgledna (RH) miedzy 45% a 55%.

Ten ,idealny” klimat trudno utrzymac¢ w domu, ale za pomoca prostych dzialanh mozemy
stworzy¢ na tyle dobre warunki, na ile to mozliwe:

= wysuszanie powietrza przez centralne ogrzewanie mozemy ograniczyc stosujac
nawilzacz powietrza,

= temperatura w pomieszczeniu nie powinna przekraczac 21 °C, dlatego latem, gdy jest
szczegOlnie goraco, zaleca sie zamykanie drzwi, okien i zastanianie zaston.



Jak nalezy dba¢ o domowe archiwum?

Do przechowywania dokumentéw nie uzywamy:
= syntetycznych koszulek zawierajacych plastyfikatory,
= tekturowych segregatorow i pudet zawierajacych kwas i lignine (Scier drzewny).

Dokumenty przechowujemy w kopertach lub teczkach bezkwasowych, przekitadajac
papierem, w celu uchronienia przed sklejeniem oraz w pudlach bezkwasowych. Mozemy
rOwniez sami wykonac¢ obwolutki z papieru bezkwasowego.

Z dokumentacji papierowej usuwamy wszelkie czeSci metalowe (spinacze, zszywki), by
zapobiec rdzewieniu.

Nie uzywamy zwyklej tasmy klejacej do naprawy przedarc.
Nie piszemy na dokumentach dlugopisem, uzywamy wylacznie otowka. Zdjecie opisujemy
na odwrociu, a najlepiej na kopertce lub obwolutce.



Jak nalezy dba¢ o domowe archiwum?

Nalezy chroni¢ pamiatki przed:

= zbyt suchym powietrzem,

= Swiatlem stonecznym,

= wilgocia.

Nie nalezy:

= instalowac potek z ksigzkami w poblizu kaloryferow,

= oswietla¢ oprawionych obiektéw na papierze punktowym Swiattem.

Zarowno Swiatlo stoneczne, jak i sztuczne, zawieraja promieniowanie ultrafioletowe i
emitujq ciepto. Oba te czynniki sa szkodliwe dla papieru.

Nie trzymamy dokumentow i fotografii w piwnicach i na strychach.

Nie wieszamy grafik, rysunkow lub map na wilgotnych Scianach. Nie ustawiamy tez
przy nich pudel z ksigzkami.



Jak nalezy dba¢ o domowe archiwum?
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Jak nalezy dba¢ o domowe archiwum?
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Jak nalezy dba¢ o domowe archiwum?
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Zagrozeniem dla naszego domowego
archiwum moga by¢ owady.

W celu ratowania pojedynczych ksigzek
czy dokumentéw stosuje sie domowe
srodki zwalczania owadow, zawijajac
zaatakowane przedmioty w plastykowa
folie na okres ok. dwoch tygodni.
Nalezy uwazac, by ksigzki nie zetknety
sie bezposrednio ze Srodkami
owadobojczymi.



Jak nalezy dba¢ o domowe archiwum?

W warunkach domowych mozemy wyczysci¢ dokumenty z zabrudzen Sciereczka z
mikrofibry.

W sprawie wiekszych uszkodzen powinnismy udac sie do specjalisty-konserwatora.

Po zabezpieczeniu dokumentéw, nadajemy im jaki$ podstawowy porzadek. Najlepiej
ulozy¢ je w porzadku rzeczowo-chronologicznym, to znaczy tematycznie, a nastepnie
kazda z grup wedtug dat wydarzen.

Kazdemu dokumentowi nadajemy odpowiedni tytut i numer, a nastgepnie spisujemy je
wedtug nadanego juz porzadku. Dzieki temu bedzie nam tatwiej odnalez¢ potrzebne nam
dokumenty.

Zakonserwowane, opisane (na obwolutkach lub teczkach) archiwalia umieszczamy w
pudiach bezkwasowych i tak tworzymy archiwum rodzinne.



